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TYCHY Zatgcznik nr 1 do Regulaminu udzielania zaméwierv w PEC Sp. z o.0. w Tychach

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWE)

ROZDZIAL )
Postanowienia ogolne
§1

1. Regulamin pracy Komisji przetargowej, zwany dalej "Regulaminem", okre$la tryb pracy Komisji
przetargowej powotywanej do przygotowania i przeprowadzenia albo przeprowadzenia
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, jak réwniez postepowar podprogowych
w zakresie okreslonym w Regulaminie udzielania zaméwieri w PEC Sp. z 0.0. w Tychach.

2. W zakresie nieuregulowanym w niniejszym Regulaminie stosuje sie przepisy pzp
i obowiazujacych aktéw wykonawczych do ustawy pzp.

ROZDZIAL I
Tryb pracy Komisji
§2

1. Cztonkéw Komisji przetargowej powotuje i odwotuje Kierownik Zamawiajacego na wniosek
Kierownika Sekcji NZ lub upowaznionej przez niego osoby.

2. Powiadomienia o0séb o powofaniu do Komisji, dokonuje Sekcja NZ (za pisemnym
potwierdzeniem) na wniosku o powotanie Komisji przetargowej (zatacznik nr 4 do Regulaminu
udzielania zamodwien w PEC Sp. z 0.0. w Tychach.),

3. Komisja podejmuje prace niezwtocznie po powotaniu.

4. Komisja sktada si¢ z trzech do siedmiu os6b. W jej sklad zawsze musi wchodzi¢
co najmniej jedna osoba z Sekcji NZ.

5. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji, a w czasie jego nieobecnosci - Zastepca.

6. Osoby wchodzace w sktad Komisji powinny mie¢ odpowiednie przygotowanie merytoryczne
w zakresie przedmiotu zamowienia.

7. Petnienie funkcji Cztonka Komisji przetargowej ma charakter wylgcznie zadaniowy
i stanowi wykonywanie polecenia stuzbowego.

8. Uczestnictwo w posiedzeniach Komisji przetargowej wszystkich Cztonkéw jest obowigzkowe.

9. Cztonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynnoéci w sposéb bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujagc sie wylacznie przepisami prawa oraz swojg wiedza
i doswiadczeniem.

10. Cztonkowie Komisji zobowigzani s3 do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie
odregbnych przepiséw oraz do przestrzegania szczegétowych wymagan i zasad dotyczacych
ochrony informaciji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.

11. W ramach pracy Komisji przetargowej poufny charakter maja:
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a) czynnosci przygotowawcze do czasu nadania im  skutecznoéci  prawnej,
w drodze podpisania odpowiednich dla nich dokumentéw,
b) wiadomosci objete tajemnicg panstwowa, stuzbowa lub inng na podstawie wtasciwych
przepiséw prawa,
c) wiadomosci objete skutecznie ustanowiong i wilasciwie zastrzeiong przy sktadaniu ofert
tajemnicg przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
d) informacje i wiadomosci zwigzane z przebiegiem badania, oceny i poréwnania tresci
ztozonych ofert, z wyjatkiem informacji zamieszczonych w protokole,
e) inne wiadomosci, gdy tak wynika z przepiséw ustawy pzp i innych przepiséw prawa.

§3

1. Komisja pracuje kolegialnie.

2. Przewodniczacy Komisji wyznacza miejsce i termin jej posiedzen, biorgc pod uwage
uzasadnione wnioski Cztonkéw Komisji, tak aby umozliwi¢ wypetnianie przez nich innych
obowigzkdéw stuzbowych.

3. Komisja moze obradowaé w innym trybie niz poprzez osobiste spotkania, np. w trybie zdalnym

4. Powiadomienia o terminie posiedzen Komisji dokonuje jej Przewodniczacy telefonicznie lub za
posrednictwem poczty wewnetrznej.

5. Z posiedzenia Komisji zostaje sporzadzony protokét, w ktérym w szczegéinosci opisuje sie:
przebieg posiedzenia, wyniki glosowan, czynnosci dokonane przez Przewodniczacego/
Sekretarza / Cztonka Komisji, zadania przydzielone Cztonkom Komisji w zakresie ich
obowigzkéw przez Przewodniczacego Komisji. Brak podpisu ktoregokolwiek z Cztonkow Komisji
bioragcych udziat w danym posiedzeniu Komisji powinien zostaé odnotowany przez
Przewodniczacego Komisji w protokole z posiedzenia Komisji. Jezeli powodem braku podpisu s3a
zastrzezenia co do zgodnosci z przepisami pzp, do protokotu zatgcza sie réwniez pisemne
zastrzezenia Cztonka Komisji.

6. Komisja przyjmuje rozstrzygniecia w obecnosci co najmniej potowy jej Cztonkéw, W tym
Przewodniczacego lub Zastepcy w drodze glosowania lub na podstawie sumy albo $redniej
arytmetycznej indywidualnych ocen.

7. W przypadku obecnosci mniej niz potowy Cztonkéw Komisji jej Przewodniczacy odracza
posiedzenie i wyznacza nowy termin.

8. Komisja podejmuje decyzje w drodze uzgodnienia albo jawnego gtosowania. Kazdy Cztonek
Komisji dysponuje jednym gtosem ,za” lub ,przeciw” (bez mozliwosci wstrzymania sie od
gltosu).

9. Jezeli w trakcie gtosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na réwng liczbe gloséw
»za” lub ,przeciw”, rozstrzyga gtos Przewodniczgcego Komisji.

10. Podpisy ztozone przez Cztonkéw Komisji na dokumentach sporzadzonych podczas jej prac
oznhaczajg, ze Cztonkowie odpowiadajg za tres¢ tych dokumentéw stosownie do zakresu
powierzonych im obowigzkdw.

11. Cztonek Komisji niezgadzajacy sie z przyjetym rozstrzygnieciem Komisji obowiazany jest do
przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrebne), ktére dotacza
sie do protokotu posiedzenia (jesli zostat sporzadzony).

12. Cztonkowie Komisji, ktorzy nie brali udziatu w posiedzeniu Komisji, potwierdzajg pisemnie
zapoznanie sie z ustaleniami Komisji. Postanowienie ust. 11 stosuje sie odpowiednio.
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13. Odwotanie Czfonka Komisji w toku postepowania o udzielenie zaméwienia moze nastapié
wytacznie w razie naruszenia przez niego obowiazkéw, badz gdy podlega on wytaczeniu z prac
Komisji z uwagi na okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 pzp, jak réwniez w przypadku, gdy ze
wzgledu na inne przeszkody nie moze on braé udziatu w postepowaniu.

14. W przypadku wytaczenia Cztonka Komisji oraz w przypadku trwatej i uzasadnionej niemoznosci
uczestniczenia przez Cztonka Komisji w jej pracach lub gdy zajdzie inna uzasadniona potrzeba,
Przewodniczacy Komisji moze wystapi¢ do Kierownika Zamawiajacego o uzupetnienie sktadu
osobowego Komisiji.

15. O ile sktad osobowy Komisji bedzie mniejszy niz trzy osoby, uzupetnienie sktadu osobowego
Komisji jest obligatoryjne.

§4

. Kierownik Zmawiajgcego, Cztonek Komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujace czynnosci
zwigzane 2z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zaméwienia, po stronie
zamawiajacego, lub mogace wptynaé na wynik tego postgpowania lub udzielajace zaméwienia
podlegaja wytaczeniu, jezeli po ich stronie wystepuje konflikt intereséw, a takie w przypadku
prawomocnego skazania za przestepstwo popetnione w zwiagzku z postepowaniem o udzielenie
zamoéwienia (art. 56 pzp).

. Cztonkowie Komisji oraz inne osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu
0 udzielenie zaméwienia sktadaja pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie
fatszywego oswiadczenia oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 56 pzp. Przed odebraniem oswiadczenia, Kierownik Zamawiajgcego lub Przewodniczacy
Komisji, uprzedza osoby sktadajgce oswiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie
fatszywego oswiadczenia.

. W przypadku zmiany w zakresie istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art.56 pzp, Cztonek

Komisji obowigzany jest do ponownego ztozenia o$wiadczenia, o ktdrym mowa w ust. 2.

W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postgpowania okolicznoéci wymienionych

w art. 56 pzp, Cztonek Komisji obowigzany jest niezwlocznie wylaczy¢ sie z udziatu

W postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, powiadamiajagc o tym na pismie

Przewodniczacego Komisji oraz Kierownika Zamawiajacego, a w gdy okolicznosci dotycza

Przewodniczacego Komisji — Kierownika Zamawiajacego.

§5

Komisja moze wnioskowaé do Kierownika Zamawiajacego o powotanie biegtego do wykonania
okreslonych w toku jej prac czynnosci, jezeli do ich wykonania wymagane jest posiadanie
wiadomosci specjalnych.

Whiosek powinien zawiera¢ okreslenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia oraz
szacowane koszty wynagrodzenia bieglego, a takie - o ile jest to mozliwe - wskazanie
kandydatury biegtego.

Biegli przedstawiajg swoje opinie na piSmie, a na Zadanie Komisji moga uczestniczy¢
w jej pracach z gtosem doradczym.

Postanowienia § 4 stosuje sie¢ odpowiednio do biegtych.
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§6

Do zadan Komisji w zakresie przygotowania postepowania o udzielenie zamdwienia nalezy

w szczegolnosci:

1) projekt specyfikacji warunkéw zamowienia, zaproszenia do sktadania ofert, zaproszenia do
dialogu lub zaproszenia do negocjacji wraz z zatgcznikami,

2) projekty innych dokumentéw koniecznych do przeprowadzenia postepowania o udzielenie

zamowienia.

§7

1. W zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego Komisja

wykonuje w szczegdlnosci nastepujgce czynnosci:

1) przygotowuje propozycje wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji warunkéw zamoéwienia,

2) przygotowuje i przedktada Kierownikowi Zamawiajacego projekty zaproszen, informacji

oraz innych dokumentow wymaganych przepisami pzp;

3) prowadzi negocjacje albo dialog z wykonawcami w przypadku, gdy pzp przewiduje
prowadzenie takich negocjacji albo dialogu;

4) dokonuje otwarcia ofert;

5) dokonuje badania i oceny ofert, wnioskbw o0 dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu, wnioskow o dopuszczenie do udzialu w negocjacjach z ogtoszeniem,
wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w dialogu oraz wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
w aukgcji elektronicznej;

6) wnioskuje do Kierownika Zamawiajacego o zatwierdzenie wezwania wykonawcéw do
uzupetnienia lub wyjasnienia dokumentéw wymaganych od wykonawcéw lub do
wyjasnienia tresci oferty;

7) wnioskuje do Kierownika Zamawiajagcego o zatwierdzenie wezwania wykonawcow -
wezwania do wyjasnienia razaco niskiej ceny oraz zawiadomienia o poprawieniu w ofertach
omytek

8) wnioskuje do Kierownika Zamawiajacego o wykluczenie wykonawcoéw w przypadkach

przewidzianych ustawsg;

9) wnioskuje do Kierownika Zamawiajgcego o odrzucenie ofert w przypadkach
przewidzianych ustawg;

10) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badZ wnioskuje do Kierownika
Zamawiajgcego o uniewaznienie postepowania;

11) dokonuje analizy wniesionych srodkéw ochrony prawnej oraz przedstawia Kierownikowi
Zamawiajgcego rekomendacje dotyczacg odpowiedzi na odwotanie albo odpowiedzi na
informacje o podjetej niezgodnie z przepisami czynnosci lub zaniechaniu czynnosci;

12) przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego propozycje w zakresie wnioskowania do
wykonawcow o przedtuzenie terminu zwiazania oferty, przediuienie okresu waznosci
wadium, a takze w zakresie zatrzymania wadium - w przypadkach okreslonych ustawg;

13) przygotowuje projekt informacji do wykonawcow o zawieszeniu biegu terminu zwigzania
oferty;

14) sprawdza wniesione przez wykonawce zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy;

15) przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego propozycje w zakresie okreslenia warunkéw
przeprowadzenia aukcji elektronicznej;

2. Podczas sesji otwarcia ofert Komisja wykonuje w szczegdInosci nastepujace czynnosci:
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1) bezposrednio przed otwarciem ofert podaje kwote, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamdwienia;

2) sprawdza, czy oferty nie zostaty uszkodzone lub otwarte;

3) w przypadku ofert sktadanych przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej postepuje
zgodnie z Regulaminem Internetowej Platformy zakupowej: platformazakupowa.pl Open
Nexus Sp. z 0.0.

4) sprawdza terminy ztozenia ofert (data i godzina);

5) otwiera oferty, ktére zostaty ztozone w terminie;

3. Komisja zwraca wykonawcom na ich wniosek materiaty sktadane wraz z ofertami, ktére nie
zostaty wybrane. W przypadku ofert sktadanych przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej
Komisja dokonuje usunigcia oferty zlozonej po terminie lub wycofanej, w sposdb
uniemozliwiajacy jej odzyskanie i zapoznanie sie z jej trescia.

4. Cztonkowie Komisji dokonuja indywidualnej oceny ofert wytacznie na podstawie kryteriow
oceny ofert okreslonych w specyfikacji warunkéw zaméwienia lub zaproszeniu do sktadania
ofert, po szczegélowym zapoznaniu sig z ofertami oraz opiniami biegtych (jezeli byli powotani).

ROZDZIAL NI
Prawa i obowigzki Cztonkéw Komisji
§8

Biorgc udziat w pracach Komisji cztonkowie Komisji majg prawo w szczegélnosci do:

1) dostepu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z praca w Komisj;

2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach Komisji;

3) zgtaszania przewodniczagcemu Komisji w kazdym czasie uwag i probleméw dotyczacych
funkcjonowania Komisji;

4) wnioskowania o powotanie biegtego;

§9

Cztonkowie Komisji ponosza indywidualng odpowiedzialnoéé stuibowa za prawidtowe
i terminowe wywigzanie sig z powierzonych zadan, w szczegélnosci dotyczy to odpowiedzialnosci za
prawidfowe przygotowanie zamoéwienia oraz weryfikacje ofert zgodnie z posiadanymi
kompetencjami i przydzielonymi obowigzkami przez Przewodniczacego Komisji.

1. Do obowigzkéw Cztonka Komisji nalezy w szczegéinosci:
1) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach Komisji;
2) przygotowywanie propozycji wyjasnieri dotyczacych specyfikacji istotnych warunkéw
zamoOwienia;
3) badanie i ocena ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, wnioskéw
o dopuszczenie do udziatu w negocjacjach z ogtoszeniem, wnioskéw o dopuszczenie do
udziatu w dialogu oraz wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w aukcji elektronicznej;
4) ztozenie oswiadczenia w zakresie okreslonym w art. 56 pzp.
2. Do obowigzkéw Cztonka Komisji, niebedacego Przewodniczacym ani Sekretarzem Komisji,
nalezy w szczegélnosci:

%, '



1) wykonywanie czynnosci powierzonych im zgodnie z § 7 ust. 1 i 2 niniejszego Regulaminu,
w tym zadan wyznaczonych przez Przewodniczacego Komisji;

2) niezwloczne informowanie Przewodniczagcego Komisji o okolicznosciach, ktore
uniemozliwiajg udziat w pracach Komisji.

§10

1. Do obowigzkéw Przewodniczacego Komisji, poza obowigzkami wskazanymi w § 9 ust. 1
regulaminu, nalezy w szczegélnosci:

1) organizowanie prac Komisji, w tym wyznaczanie termindw posiedzen oraz zapewnienie
sprawnego przebiegu wykonywanych zadan,

2) odebranie od Cztonkéw Komisji pisemnych oswiadczen w zakresie okreslonym w art. 56 pzp;

3) wnioskowanie do Kierownika Zamawiajacego o odwotanie Cztonka Komisji, ktéry nie ztozyt
osSwiadczenia o braku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 pzp albo ztoiyt
oswiadczenie o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 pzp albo zfoiyt
nieprawdziwe oswiadczenie o braku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 pzp,
a takze o odwotanie Cztonka Komisji z innych uzasadnionych powodow;

4) w razie potrzeby wnioskowanie do Kierownika Zamawiajacego o zawieszenie dziatania
Komisji do czasu wytaczenia Cztonka Komisji lub do czasu wyjasnienia sprawy;

5) podziat prac przydzielanych Cztonkom Komisji;

6) informowanie Kierownika Zamawiajgcego o przebiegu prac Komisji, w tym o istotnych
problemach zwigzanych z pracami Komisji;

7) przedktadanie Kierownikowi Zamawiajacego projektéw wezwan do wykonawcow oraz
innych pism, w szczegdlnosci w sprawie: wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru
najkorzystniejszej oferty oraz uniewaznienia postepowania;

8) nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postepowania przez Sekretarza Komisji;

9) nadzorowanie dostepu zainteresowanych wykonawcéw do dokumentacji postepowania.

2. Przewodniczacy reprezentuje Komisje wobec oséb trzecich.

§11

1. Do obowigzkéw Sekretarza Komisji nalezy w szczegdlnosci:
1) dokumentowanie czynnosci Komisji, w tym sporzadzenie protokotu postepowania wraz
z zatgcznikami;
2) sporzadzanie protokotéw z posiedzen Komisji;
3) udziat w opracowywaniu tresci wnioskéw, odpowiedzi i wystgpien zwigzanych
z prowadzonym postepowaniem;
4) przestrzeganie zasady pisemnosci w zakresie okreslonym ustawa;
5) czuwanie nad prawidtowym wypetnianiem dokumentacji postepowania przez Cztonkéw
Komisji;
6) odpowiadanie za dokumentacje dotyczacg prowadzonego postepowania, przechowywanie
ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych z postepowaniem;
7) przygotowanie dokumentacji postepowania w celu:
a) udostepnienia jej wykonawcom oraz biegtym;
b) przekazania wfasciwym organom prowadzacym postepowania wyjasniajace lub
kontrole;
c) dokonania jej archiwizacji.
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8) terminowe opracowanie i przekazanie odpowiednich dokumentéw Kierownikowi
zamawiajgcego, wykonawcom, Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej, a takie za
zamieszczenie ich w Biuletynie Zaméwien Publicznych i na platformie zakupowej

pec.tychy.pl

ROZDZIAL IV
Zakoriczenie prac Komisiji
§12

1. Przewodniczacy Komisji przekazuje Kierownikowi Zamawiajacego do zatwierdzenia pisemny
protokét postepowania wraz z zatgcznikami.

2. Komisja konczy dziatanie z chwila wykonania ostatniej czynnoici w postepowaniu
0 udzielenie zamdwienia publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokotu
postgpowania przez Kierownika Zamawiajgcego.




